Stavovsky piedpis
Exekutorské komory Ceské republiky
ze dne 23. 5. 2002,

Kancelafsky ¥ad

Exekutorska komora Ceské republiky (déle jen , Komora') stanovi podle § 110 zakona
¢. 120/2001 Sh., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni tad) a o zmeéng dalSich
z&onua (délejen , zakon"):

CAST PRVNI
EXEKUTORSKY URAD
Hlava prvni
Kancelar soudniho exekutora
§1
(1) Soudni exekutor (déle jen , exekutor*) ziizuje v sidle exekutorského Uradu, do
kterého byl jmenovan, kancel&r pro vykon ¢innosti podle zdkona.
(3) Pri ukonech mimo kancela musi exekutor na Zadost zGc¢astnénych osob prokazat
své opravnéni prikazem exekutora.
Oznaceni provoznich prostor
§2
Exekutor umisti pfi vchodu do budovy, ve které se nachézi jeho kancelér, oznaceni
podle § 14 odst. 2 z&kona. Neni-li vchod do budovy, ve které se nachazi kancel&r exekutora,
pristupny primo z vefginé komunikace, umisti exekutor oznateni tak, aby bylo ztéto
komunikace viditelné.
Informagni tabule soudniho exekutora
§3
(1) Exekutor miZe umistit na viditelném misté u vchodu do své kancelére informaéni
tabuli.
(2) Informacni tabule exekutora muze obsahovat zejména Udaje o Giednich hodinach,
informace pro veregjnost, pripadné i informace o zéstupci exekutora.
Utedni deska soudniho exekutora
§4

Q) Qfedni deska exekutora musi byt umisténa v budové, kde se nachazi kancelar
exekutora. Utedni deska musi byt v uzamykatelné vitring.



(2) Utedni deska exekutora obsahuje oznaceni exekutorského Uradu. Na Gredni desce
exekutora se vyveéduji rozhodnuti a listiny soudu nebo exekutora, o nichz tak stanovi zékon
nebo ob¢ansky soudni ¥&d. Na Uredni desce exekutora |ze déle zefména uvetejnit rozhodnuti
soudii, exekutora nebo jinych stétnich organi, které souvisi s ¢innosti exekutora a jsou uréeny
pro veiginost a zakladni informace o ¢innosti exekutorském Gradu (Uredni dobu, kontakt na
exekutora, Udaje o dovolené, zastupovani exekutora apod.).

Hlava druha
Priikazy zaméstnanci soudniho exekutora
85

(1) Na Zadost exekutora a na jeho néklady vyda Komora exekutorovi bez zbyte¢ného
odkladu prikazy pro zaméstnance exekutora, s uvedenim zda se jedna o exekutorského
kandidéata, exekutorského koncipienta nebo dalSiho zaméstnance exekutora.

(2) Vzory prakazi jsou uvedeny v ptiloze ¢. 5 tohoto kancel &tského Fadu.

Hlava tieti
Razitka a pecetidlo soudniho exekutora
Nalezitosti Gredniho razitka
§6

(1) Razitko exekutora podle § 13 zakona (déle jen , Uredni razitko*) se pouzije alistiny
se jeho otiskem opatii, pokud to stanovi zékon nebo tento kancelarsky iad.

(2) Prvni Uredni razitko vyda exekutorovi Komora na néklady exekutora bezodkladné
po jeho jmenovani do exekutorského Gradu.

Nové Uiedni razitko, dal§i Gtedni razitko
87

(1) Ztrdtu, odcizeni, zni¢eni nebo poSkozeni Uredniho razitka exekutor neprodieng
ohlési Komore.

(2) V pripadé ztréty, odcizeni, zni¢eni nebo poSkozeni Uiedniho razitka nebo na Zadost
exekutora o vydani dalSiho Griedniho razitka vydd Komora bez zbytecného odkladu
exekutorovi najeho naklady Giedni razitko nové nebo dalsi.

(3) Exekutor preda poskozené nebo ztracené Uiedni razitko, které se dodatecné objevi,
nebo dalSi Uredni razitko, které prestane pouzivat Komoie; Komora provede likvidaci
takového Uiedniho razitka neprodlené a sepiSe o ni Uredni zaznam.

(4) Obdobn¢ podle odst. 1, 2, a 3 postupuje exekutor i v jinych odiavodnénych
pripadech, kdy nemutiZe Uiedni razitko déle pouZivat.

(5) Pokud exekutor pouziva vice Grednich razitek musi byt na kazdém dalSim Uiednim
razitku uvedeno jeho poradové ¢idlo, piicemz prvni z dalSich razitek bude oznageno ¢idlici 2 a
nésledujici ¢islicemi nasledujicimi v nepreruSeneé ¢iselné fade.

Pegetidlo soudniho exekutora



§8

(1) Pecetidlo exekutora podie § 13 z&kona (dale jen , pecetidio*) se pouZiva, pokud to
stanovi zakon nebo tento kancel &sky rad.

(2) V pripadé ztraty, odcizeni, zniceni nebo poskozeni pecetidla postupuje exekutor
primeiend zpiisobem uvedenymv § 7.

Pouzivani Uiedniho razitka a pecetidia
89

(1) Otiskem Giedniho razitka se opatii listiny, které
a) maji povahu rozhodnuti exekutora v exekucnim fizeni (napt. exekueni prikaz, piikaz k
Uhradé nakladu exekuce, vyzva opravnénému k odstranéni nedostatka podani (8 39 zakona),
rozhodnuti o zpro&teni funkce sprévce podniku (8 338I, odst. 4 ob¢anského soudniho F&du) a
dalsi),

b) jsou exekutorskym zapisem,
C) potvrzuji prijeti véci do uschovy podle § 75 zakona.

(2) Otiskem uredniho razitka se dale opatii stejnopisy listin podle odstavce 1 a dalsi
pisemnosti uréené zakonem nebo timto stavovskym predpisem.

(3) K otisku tiedniho razitka se pouZije tmavomodra nebo fialova razitkovaci barva.

(4) Pecetidlo pouziva exekutor k zajisténi v ramci exekuce sepsanych movitych véci
uréenych k exekuci nebo zabezpeceni vyklizenych nemovitosti, pokud je exekutor nepreda
opréavnénému bezprostredné po skonceni vyklizeni. Peceténi (uzavéru) maze exekutor proveést
pii provadéni exekuce i v jinych pripadech, |ze-li to povaZzovat za vhodné vzhledem k tcelu
exekuce.

(5) Peceténi (uzdvéra) se provede za pouZiti pecetniho vosku nebo modelovaci hmoty,
pecetidla a motouzu nebo samolepicich pasek. V pripadech kdy je to vzhledem k okolnostem
nebo mistnim podminkdm vhodnéjSi, Ize peceténi (uzévéru) provést téZ za pomoci
samolepicich pasek, tredniho razitka a motouzu.

Podaci razitko
8§10
Podaci razitko (vzor uveden piiloze ¢. 1) obsahuje oznateni a sidlo exekutorského
Gfadu, jméno, prijmeni a akademicky titul exekutora, datum, hodinu a minutu, kdy bylo
podani exekutorovi doruceno, Udaj o poctu stejnopisa a piiloh. Pokud je piiloh vice nez deset
lista, oznaci se prilohy znackou ,, Sv* (tj. svazek). Pokud tvori prilohu spis nebo nékolik spisi,
ozn&'i se takové piilohy slovem ,, Spis*, ,, Dva spisy“ atd.
DalSi razitka exekutora
8§11
(1) V pripadech, kdy neni predepsany otisk Ufedniho razitka, opatii se listina

exekutora otiskem obdélnikového razitka, které si exekutor da vyhotovit a které musi
obsahovat oznaceni a sidlo exekutorského Uradu a exekutora”.



(2) K uleh¢eni ¢innosti exekutora si mizZe exekutor dat vyhotovit a pouZivat i dalSi
specidlni razitka. Takovymi razitky se oznatuje napt. stejnopis, opis ¢i priloha exekutorského
z&pisu, obeh spist, zadéni telefaxové zpravy nebo dopisu apod.

Hlava ¢tvrta
Prijimani pisemnosti, potvrzeni o pievzeti

§12

P v

Zpét a to ani osobé, od které byly prijaty. Pisemnosti, které ngjsou adresovany exekutorovi
(exekutorskému Uradu) nebo zaméstnanci exekutora, nelze piijmout.

(2) Dorucené pisemnosti tykajici se cinnosti exekutora a vrécené nedorucené zasilky je
tieba opatiit otiskem podaciho razitka a datem, hodinou a minutou, kdy byla pisemnost
exekutorovi dorucena nebo nedorucend zasilka vracena. Dorucené pisemnosti je nutno déle
opatiit Udaji o poctu jejich vyhotoveni a priloh a pripadné i o zpasobu doruceni. Otiskem
podaciho razitka se opatii také vSechny stejnopisy podéni.

Prijem penéz
§13
(1) Zasilky, jgichz soucasti jsou hotové penize, opatii exekutor nebo povéieny
zameéstnanec exekutora spolu s podacim razitkem také Udajem o vyS ¢astky, druhu mény a
svym podpisem.
(2) Exekutor vede piehled o dorucenych postovnich poukazkach z kterého je zigimé,
kdy byla poukézka dorucena, od koho, v jaké véci, vySe castky.
8§14
Vrécené dorucenky (dodeiky) a nedorucené pisemnosti se zalozi do jednotlivych
piislusnych spisi. Den doruceni vracenych dorucenek (dodejek) a den vraceni nedoru¢enych
zasilek se do knihy dodl é posty nezapisuje.

CAST DRUHA
PISEMNOSTI EXEKUTORA

Hlava prvni
Pisemnosti
NaleZitosti pisemnosti, vyhotovovani prvopisi a stejnopisi
§15
(1) Pisemnosti exekutora musi byt ¢itelné, bez chyb a zkratek, které ngjsou vSeobecné
znamé; v pisemnostech exekutora nelze prepisovat, vpisovat, Skrtat a zatirat. Opravu

zieimych nespravnosti a chyb v psani nebo v poctech v pisemnosti 1ze provést pouze tak, ze
zastane citelny pavodni text, ktery se piedkrtne a oprava se provede bud’ nad nebo za



pavodnim textem. O tom, kdo provedl opravu se provede na pisemnosti zaznam “Opravu
proved!”, uvede se datum, zaznam podepiSe osoba, ktera opravu provedla a opatii se Grednim
razitkem, pokud jde o opravu pisemnosti, kterd byla Urednim razitkem opattena. Timto
postupem nelze opravit listiny, které maji povahu rozhodnuti exekutora v exekuénim fizeni.
Za ucelem opravy zigimé nespravnosti nebo chyby v psani listiny, které ma& povahu
rozhodnuti se postupuje podle ustanoveni § 164 o.s.t. .

(2) Pisemnosti musi byt napsané ¢ernou nebo modrou barvou, pomoci pocitace,
psaciho stroje nebo jinym mechanickym zpasobem.

(3) Cislo jednaci se vyznaii na horni pravé strang listu.

(4) Slovo ,, Pouceni“ se piSe od levého okraje pieruSované nebo tuéné s dvojteckou;
text pouceni se napiSe jeden Uder od dvojtecky vpravo zarovnané pod sebou.

(5) Prvopisy listin, které vydava exekutor povéreny provedenim exekuce, se
vyhotovuji na pevném, bilém, cistém, nepoSkozeném papiru bez podtisku v obvyklém
formatu.

(6) Prvopisem listiny je také kopie listiny, jsou-li na ni podpisy a otisky razitek
v origindu.

(7) Prvopisy listin je nutno vyhotovit v takovém poctu, aby byl prvopis listiny dorucen
kazdému, komu je nutno ji dorugit, pticemz jeden prvopis musi byt zaloZen do spisu.

(8) Stejnopisy listin musi mit stejny formét jako prvopis.

(9) Pokud se listina vyhotovuje soucasné prapisem nebo ve fotokopii, zalozZi se do
spisu origindl listiny.

Podepisovani listin
8§16

(1) Jestlize se na listinu, kterou podepisuje exekutor, nepiipojuje otisk jeho Uredniho
razitka, musi byt razitkem nebo jinym zpisobem vyznateno jeho jméno, prijmeni,
akademicky titul, oznaceni ,, soudni exekutor” a sidlo exekutorského Uradu, pokud nejsou tyto
Gdaje uvedeny v zahlavi listiny.

(2) Na listinach, které z povéieni exekutora vydavagji jeho zaméstnanci, musi byt
uvedeno vedle podpisu tohoto zaméstnance ¢itelné jeho jméno a piijmeni, popi. akademicky
titul a pokud se jedna o koncipienta nebo kandidata uvede se také ,, exekutorsky koncipient”
nebo ,exekutorsky kandidat“. Ktomu se vzdy piipoji doloZzka “povéreny soudnim
exekutorem”. Jestlize se nepripojuje otisk Uiedniho razitka, uvede se vedle podpisu tohoto
zaméstnance také jméno, piijmeni, akademicky titul a sidlo soudniho exekutora, zjehoz
povéreni zaméstnanec listinu vydava

Hlava druha
Spisy
817

V3echny pisemnosti, které se vztahuji ke stejné véci (podani, listiny, zapisy, zaznamy,
rozhodnuti apod.) tvori spis.

Spisovy obal

§18



(1) Kazdy spis se ukldda do samostatného spisového obal u.

(2) Na spisovém obalu v némz je uloZen spis exekucni ¢innosti musi byt uvedena
spisova znactka exekutora (vpravo nahote) a oznaceni opravnéného, povinného a exekucni
titul, v piipadé dalSi ¢innosti potom oznateni Zadatele nebo soudu, pro néz je dalsi ¢innost
vykonavéna a predmet dalSi ¢innosti. Pokud je exekuénim titulem ukladano penéZité plneni
uvede se také vySe tohoto plnéni. Dale se na spisovém obalu uvede piipadna souvisost
sjinym spisem, Udgj o poradovém cislu souvisgjici Uschovy a dalSi Udaje podle uvazeni
exekutora.

(3) Na spisovém obalu v pravém dolnim rohu se trvale vyznati spisova znatka, pod
kterou prislusny soud vydal usneseni o naiizeni exekuce.

(4) PoSkozené spisové obaly se piekryji novymi, na které se znovu uvedou vSechny
Gdaje podle odst. 2.

Spisova znacka
§19

Kazdy spis, ktery je dle tohoto kanceléiského radu predmétem evidence v rejstiiku,
dostane spisovou znacku. Spisové znacka se sklada z oznaceni prislusného rejstiiku, do
kterého je véc zapsana, poradového ¢isla véci a posledniho dvojeidli kalendarniho roku (napt.
EX 1/01, EZ 1/01).

§20

(1) Jednotlivé pisemnosti, veéetné plnych moci, se do spisu zakladaji chronologicky a
pii jejich zaloZeni se oznaci spisovou znackou a ¢islem listu, a to zpravidla v pravém hornim
rohu. Doruc¢enky, nedoruc¢ené pisemnosti v obalkach a dale takové piilohy spisu, které je tieba
po skonéeni véci odedlat nebo vrétit Ucastnikam, se neoznatuji podle véty prvni.

(2) Spisovéa znackaa ¢idlo listu pisemnosti tvori ¢islo jednaci (napt. EX 45/01-3).

(3) Pokud je vtextu listiny uvedend spisova znacka, postaci oznatit pisemnost
zarazenou do spisu pouze ¢islem listu.

(4) Obsahuje-li pisemnost vice listi, ozna¢i se tato pisemnost ¢islem jednacim jen na
prvnim listu.

(5) Cislem jednacim se oznaci v3echny pisemnosti, které maji byt odeslany, a také
obalky a dorucenky.

Spisovy piehled
§21
Pro rychlejSi orientaci ve spisu se do spisu pied prvni stranu vklada spisovy piehled.
Do ngj se zapisyji vSechna ¢ida listi pisemnosti ajgjich zkréceny ndzev nebo obsah, které se
do spisu zakladaji. Zpis do spisového piehledu se provadi zpravidla v okamziku zal ozeni
pisemnosti do spisu.

Dorucenky

§22



Dorucenka se pripevni k listu dorucené listiny. Dorucuje-li se jednou dorucenkou vice
listin, ptipevni se doruc¢enka na list spisu, na némz je posledni pisemnost, k niZ se dorucenka
vztahuje. V takovém pripadé musi byt na dorucence uvedeny cislem jednacim vSechny
spolecné dorucované listiny. Na piredchozich listinach se poznamend, ke kterému cidlu listu je
dorucenka piipevnéna.

Prilohy spisu
§23

(2) Prilohy spisu tvoii listiny a spisy, které neztistavaji ve spisu a po skonceni véci se
vraceji tomu, kdo je piedl oZil.

(2) Prilohy se oznagi cidem jednacim listiny, ke které byly piiloZzené. Prilohy
predioZené opravnénym se dale oznati velkymi pismeny v abecednim poradi a ptilohy
predloZené povinnym arabskymi ¢idicemi, zacingjici jedni¢kou. Z diivodu vétSi prehlednosti
Ize ptilohy vloZit do prilohové obalky, ktera se zaloZi do spisu a oznai ¢islem jednacim.
Prilohy se oznati oby¢ejnou tuzkou.

(3) Po skonceni tizeni ve véci se prilohy vréti tém, kteti je predloZili. Jinym osobam
|ze prilohy vrétit pouze pokud stim ten, kdo prilohu ptedloZil, souhlasi. O vraceni ptilohy se
ve spisu ucini zaznam.

Ukladani vytizenych spisi
8§24

(1) Vyrizené spisy uklada exekutor v ¢iselném poradi podle rejstiika v mistnosti
k tomu vyhrazené (ddle jen ,spisovna‘). Spisovna je soucésti kanceldre exekutora, nemusi
v3ak byt umisténa ve stejné budové jako sidlo exekutora.

(2) UlozZeni spisu do spisovny se vyznati ve sloupci Pozndmky piislusného rejstiiku
poznamkou ,, Spisovna* ato zpravidla otiskem razitka. V piipadé, Ze spis jde znovu do ob¢hu,
se tato poznamka pireskrtne.

Opisy avypisy
§25
(1) Exekutor nebo jim povéreny zaméstnanec muaze z listin tvoricich obsah spisu
uloZeného v kancel &

exekutora vydavat stejnopisy, opisy nebo vypisy. Z exekutorského zdpisu |ze vydat stejnopis,
opis nebo vypis pouze za podminek stanovenych v zékoné. O vydanych stejnopisech, opisech
avypisech se vede evidence v prislusném spisu.

(2) Opis listiny musi byt opatien doloZzkou ,, Tento opis doslovné souhlasi s origindem

(stejnopisem nebo Gredné oveéienou kopii)“, s uvedenim data a podpisem exekutora nebo jim
povereného zamestnance, ktery opis vydal a s otiskem Uiedniho razitka exekutora.

Hlava treti

Exekutorské zapisy



Exekutorsky zépis ajeho naleZitosti
§26

(1) Exekutorskym zdpisem se rozumi exekutorsky zapis podle zakona véetné
pokracovani v exekutorském zapisu, stejnopis exekutorského zapisu a vypis z exekutorského
zapisu.

(2) Exekutorské zapisy musi byt vyhotoveny citelng, bez chyb a 3krt, a nesmi v nich
byt nic vymazano ani znecitelnéno. Nedopsané souvislé fadky textu exekutorskych zapisi
musi byt proskrtnuty. Osoby, které vyhotovuji exekutorské zapisy, pouzivaji k ru¢nimu psani
a podepisovani psaci pero s modrym inkoustem nebo kuli¢ckovou propisovaci tuzku v této
barvé. Pro otisk Giedniho razitka |ze pouzit pouze fialovou nebo modrou razitkovaci barvu.

(3) Jeli exekutorsky zapis sepsan na nékolika samostatnych listech, musi byt
jednotlivé listy ocidlovany. Jednotlive listy se spoji tak, Ze se seSiji Sntrou nebo stuhou, jgiz
uzel se prekryje uzavérou. Uzavéra se vyhotovi nalepkou, kterd piekryje uzel Siary nebo
stuhy a spoji se mimo text se zapisem. Otisk Uredniho razitka se umisti sou¢asné pies nalepku
azapis.

(4) Je-li prilohou exekutorského zpisu pisemnost, oznati se v pravém hornim rohu
jako priloha a uvede se spisova znacka piislusného exekutorského zpisu. Pokud je takovych
priloh vic, oznati se poradovymi ¢igly. Prilohou muZe byt pouze ta pisemnost, na kterou se
v exekutorském zdapisu odkazuje. Prilohy se k exekutorskému zpisu piipojuji zptasobem
uvedenym v odstavci 3.

(5) Je-li prilohou exekutorského zépisu pisemnost, doloZzka o ovéreni stejnopisu
exekutorského zdpisu se umisti az za prosty opis prilohy a obsahuje téZ Udaj, Ze stejnopis
obsahuje také opis prilohy, ktery doslovné souhlasi spriilohou. Pokud je ptilohou
exekutorského zapisu pouze geometricky plan nebo jiné grafické zobrazeni nebo jina
pisemnost, kterou nelze ovérit, doloZzka o ovéreni stejnopisu exekutorského zapisu se umisti
za opis exekutorského zapisu.

(6) Stejnopis exekutorského zdpisu se oznati nadpisem ,Stginopis‘. Vypis
Z exekutorského zapisu se oznaci nadpisem ,Vypis‘, opis prilohy exekutorského zdpisu se
oznaci nadpisem ,, Opis".

Pokracovani v exekutorském zapisu
8§27

(1) Pro formu pokracovani v exekutorském zapisu (dale jen ,pokracovani*) plati
ustanoveni pro formu exekutorského zapisu stim, Ze prvni strana pokracovani se oznati jako
strana v poradi nasledujicim po posledni strané exekutorského zapisu, ve kterém je
pokracovano. Sepisuje-li pokracovani exekutor, ktery sepsal exekutorsky zapis, ve kterém je
pokratovano, nebo jim povéieny zaméstnanec, oznaci pokracovani novou spisovou znackou.
Sepisuje-li pokracovani jiny exekutor nebo jim povéieny zaméstnanec, oznati pokracovani
Svoji spisovou znatkou.

(2) Pokracovani sepsané exekutorem, ktery sepsal exekutorsky zpis, v némz je
pokractovano, nebo jim povérenym zamestnancem, osoba sepisujici pokracovani pevné spoji
s timto exekutorskym zépisem zptasobem uvedenym v § 26 odst. 3.

(3) M&li sepsat pokracovani jiny exekutor (dale jen ,dozadany exekutor*), zaSe
exekutor, ktery sepsal exekutorsky zapis, v némz ma byt pokracovéano (dée jen ,,doZadujici
exekutor"), exekutorsky zépis do vlastnich rukou doZédanému exekutorovi. DoZédany
exekutor, nebo jim povéreny zaméstnanec, po sepséni pokracovani zadle pokracovéni a



exekutorsky zapis, ve kterém je pokracovano, do vlastnich rukou doZadujicimu exekutorovi.
Dozadujici exekutor pevné spoji zpiasobem uvedenym v 8§ 26 odst. 3 pokracovani
s exekutorskym zapisem.

(4) Stejnopisy exekutorského zpisu, veetné jeho pokracovani, vydava exekutor, ktery
sepsal exekutorsky zpis, ve kterém bylo pokracovano nebo v piipadé, Ze exekutorsky zpis
sepsal zaméstnanec exekutora, potom exekutor, jehoZz povéreny zaméstnanec, sepsal
exekutorsky zapis, ve kterém bylo pokracovano. Dolozka o ovéreni stejnopisu podle § 107
odst. 2 zakona se umisti za pokracovani a musi obsahovat i Udaj o tom, Ze stejnopis
exekutorského zapisu doslovné souhlasi sexekutorskym zapisem veetné jeho pokracovani.
Ustanoveni § 26 odst. 5 ziistava nedotéeno.

Ztréta zapisu
§28

Ztratu exekutorského zdpisu je exekutor povinen ozndmit Komore neprodiené po
tomto zjisteéni.

Hlava ¢tvrta
Rejstiiky a ostatni evidencni pomacky
8§29

(1) Exekutor vede rejstiiky ajiné evidenéni pomucky (zejména knihu odedané a dodlé
posty a dalSi operativni evidenci zaji&t'ujici f&dny chod Uradu) podle tohoto stavovského
piedpisu. Pokud to povaha rejstiiku nebo jiné evidenéni pomicky umoznuje, miZe vést
evidenci pomoci vypocetni techniky.

(2) Pokud exekutor vyuZiva kevidenci vypocetni techniku, zajisti piiméiené
zélohovani vlozZenych dat.

8§30
Exekutor vede tyto rejstiiky:
a) rejstiik EX — rejstiik exekuct (ptiloha¢. 2)
b) rejstiik EU - rgjstiik exekutorskych tschov (ptilohac. 3)
c) rgstiik EZ — regjstiik exekutorskych zapisi (prilohac. 4)
§31

Rejstiiky a jiné evidenéni pomicky jsou uréeny pouze pro vnitini potiebu
exekutorského Gradu, jiné osoby nez exekutor nebo jeho zaméstnanci nejsou opravnéni do
nich nahliZet.

Zakladéani a vedeni rejstiika
§32
(1) Rejstiiky se zakladaji na kazdy kalendéini rok.

(2) Na prvni stranu rejstiiku se otiskne obdélnikové razitko exekutora, uvede se
znackarejstiiku arocnik. Tato oznaceni se po vyvézani rejstiiku uvedou na obalu.



(3) V rejstiicich se nesmgji vytrhavat strany ani vyménovat listy.
(4) V restricich mohou byt obsaZeny vedle obligatornich poloZzek (sloupci), které
stanovi piilohy tohoto kancelarského fadu, i dalSi polozky (sloupce).

§33

Cislo, pod kterym je véc zapsana do rejstiiku, se uvédi aZ do ukongeni fizeni ve véci.
Dalsi pisemnosti vztahujici se k véci jiz zapsané do rejstiiku nedostavaji novou spisovou
znatku, nybrz zaloZi se do spisu jiz v predmétné véci zal oZzeného.

§34

(1) Do rejstiiku se zapisuje psacim strojem nebo perem; pro nékteré opakujici se
z&pisy lze pouZit razitko. Pozndmky o pohybu spisu se vyznati obyceinou tuzkou
v poznamkovém sloupci tak, aby bylo mozno je odstranit v ptipade, kdy ztrati vyznam. Pokud
to stanovi kancelarsky iéad, provede se zapis do rejstiiku ¢ervenou barvou.

(2) Pokud uklada exekutor data z rejstiika a dalSich evidencnich pomuicek do pamgti
pocitace, je povinen vZzdy do 31. ledna nasledujiciho kalendéiniho roku Udaje za piedchozi
kalendérni rok vytisknout a zaloZit v pisemné podobé podle tohoto stavovského piedpisu.

§35

(1) Névrh na natizeni exekuce nebo usneseni soudu o narizeni exekuce, je-li navrh
opravnénym podan k soudu piislusnému podle § 45 zakona, se zapiSe do rejstriku exekuci
v den doruceni. Do sloupce ,,Datum napadu“ se vzdy zapiSe datum uvedené na podacim
razitku.

(2) Dasi zapisy do rejstiiku provédi exekutor neprodiené po doruceni piislusnych
pisemnosti.

(3) V datech je tieba uvadét den a mésic; roénik (posledni dvojcidli letopoctu) je tieba
uvést pouze tehdy, jednali se o jiny nez bézny rok.

(4) Zapisy v restiicich musi byt citelné, nespravné Udaje se predkrtnou tak, aby
puvodni text byl ¢itelny. Trvalé zapisy se nesméji odstranovat.

Mylny zapis
8§36

V pripadé, Ze dojde k zdpisu véci do rejstiiku omylem, pieskrtne se poradové ¢islo a
provedeny zapis cervenou barvou av poznamkovém sloupci se uvede ,, Omylem zapsané®.

Odskrtnuti véci z rejstiiku
8§37
(1) Vytizeni véci sev rgjstiiku u poradového ¢idla vyznaci velkym tiskacim pismenem
T (2) Okamzik, kdy se véc povaZuje za rejstiikove vyiizenou, uréuji pokyny pro vedeni

jednotlivych rejstiik.

Véci ke konci roku nevytizené a uzavérka rejstriku



§38

(1) Cisla véci zapsanych v rejstifku a k poslednimu dni roku nevytizenych se eviduji
na prvni strané nového roéniku rejstiiku (dale jen , rejstiikovy prevod”).

(2) Jakmile je vytizena véc v predchozich letech nevyiizend, pieskrtne se ¢islo této
véci v regjstiikovém pievodu na prvni strané aktuaniho roéniku rejstiiku a v pavodnim
ro¢niku rejstiiku se uvede den, mésic arok ukonceni veci.

(3) Po vytizeni posledni véci se v rgstiiku vyznaci uzavérku. Uzavérka se vyznaci
trvalym zpisobem za posledni z&pis v rgjstiiku s uvedenim ,,Ro¢nik........ uzavien dne.......... “
tento zéznam podepiSe exekutor a k podpisu piipoji své jmeéno, piijmeni a funkci a otiskne
Uredni razitko.

§39

Ustanoveni upravujici zakladéani a vedeni regjstiikt se piimérené pouZiji také pro
zakl&dani a vedeni jinych eviden¢nich pomacek.

Hlava pata
Rejstiik exekutorskych Gschov
840

(1) Exekutorské uschovy se eviduji v rejstiiku exekutorskych uschov vedeném podie
ro¢niku. Rejstiik exekutorskych Uschov je veden jednotné pro vdechny druhy Uschov. Vzor
rejstiiku exekutorskych tschov je v priloze ¢. 3 tohoto kancel&tského radu.

(2) Z&pis do rejstiiku exekutorskych Uschov musi byt proveden ihned po prijeti véci
do Uschovy.V z4pisu kazdé Uschovy musi byt uveden zptasob a misto uloZeni véci piijaté do
Gschovy.

(3) Doklady k vécem uschovanym u exekutora jsou zaloZeny ve spisu ve VEci,
v souvidosti sniz byla véc do Uschovy prijata , v ostatnich piipadech v kancelari exekutora
pod uzavérou.

Vydavani uschov
8§41

(1) Prijemce vydané Uschovy potvrdi prevzeti Uschovy svym podpisem v rejstiiku
exekutorskych Uschov a v piislusném sloupci uvede také svoje trvalé bydlisté a ¢islo prikazu
totoZnosti.

(2) Na Zé&dost Zadatele o Uschovu a na jeho odpovédnost |ze zaslat predmét Gschovy
také poStou. Potvrzeni o vydani zasilky se piipoji k pisemné Zzadosti opréavnéného jako doklad
nahrazujici potvrzeni o prevzeti.

Uschovav penéznim Gstavu

§42



Sluzby spojené s exekutorskymi Uschovami poskytuji exekutoram penézni Gstavy na
z&kladé smluv snimi uzavienych. Ve smlouvé muze exekutor uvést také jména svych
zaméstnanci, ktefi jsou povéreni a opravnéni disponovat s exekutorskymi Uschovami
V penéznim Ustavu.

) CAST TRETI )
ZAVERECNE USTANOVENI
Uginnost
8§43
Tento kanceldrsky ta&d nabyva platnosti a G¢innosti schvdlenim Ministerstvem
spravedinosti podle § 127 z&kona.

Ministerstvo spravedinosti odsouhlasilo tento Kanceléisky iad dne 20. ¢ervna 2002,
pod ¢.j. M-886/2002.



Piiloha¢. 1
Podaci razitko:

EXEKUTORSKY URAD
PRAHA 1
Krésného 14, Praha 1, 110 00
SOUDNI EXEKUTOR
JUDr. Ivan Krej¢ik

Doslo dne: Hod. Min.

Pocet stejnopisi:

Pocet priloh: Podpis:




Priloha ¢. 2

Rejstiftk EX
Spisova| Datum |Exekuén| Oznace |[Nafizeni| Opravné |Povinny Vymahan|Odvolani| Zpusob
znacka | ndpadu | i titul [ni soudujexekuce ny a Castka | ze dne | provedeni
aden | ze dne exekuce
odeslani | _Udajo
_ Udaj o |odvolani _
vymahan Datum
é vydani
povinnost exekucniho
[ prikazu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Odklad |Rozhodnu Namitky proti Exekuce| Zpasob | Poznadmka | Archiv

exekuce| tio rozhodnuti o ukoncéen|ukongen| (v€etné Udaje
od |nakladech| ndkladech exekuce | a dne i 0 neuplném
exekuce podani a vyzvé
_do L k jeho
___datum| Datum rozhodnuti odstranéni)

soudu o namitkach
nebo vyhoveni

exekutora namitkam
v plném rozsahu

11 12 13 14 15 16 17

K omentar:

Do registru EX se véc zapiSe po podani
navrhu na natizeni exekuce opravnénym
nebo po doruceni usneseni soudu o
nafizeni exekuce a povéieni exekutora
jgjim provedenim, je-li navrh na natizeni
exekuce podadn opravnénym  piimo
exekuénimu soudu prislusnému podle § 45
zékona. Véc se oznati jako vyrizena po
vyplnéni sloupce 14. Poradové ¢ida véci,
které nebyly do konce roku oznacené za
vytizené, se uvadgji na prvni strang
noveého ro¢niku registru takto:

Prehled véci dosud nevytizenych:

z roku 2001 XXX, XXX, XXX, atd.
z roku 2002 XXX, atd.
atd.

Po vyplnéni sloupce 14 se pieskrtne ¢islo v piehledu nevyiizenych véci.




Kregistru EX se vede seznam jmen
povinnych v abecednim pofadi podie
piijmeni a jména fyzickych osob a podle
obchodni firmy nebo nazvu pravnickych
osob s uvedenim spisové znacky.

V jednotlivych sloupcich registru je tieba uvadét:

1. Spisovou znacku,

2. datum, kdy do3el exekutorskému
Gfadu névrh na nafizeni exekuce
suvedenim pismene ,N“ nebo
datum, kdy doSlo exekutorskému
Uradu usneseni soudu o natizeni
exekuce a povéieni exekutora
jgim  provedenim suvedenim
pismene ,U“, jeli navrh na
naiizeni exekuce podan
opravnénym piimo exekuc¢nimu
soudu piisusnému podle § 45
z&kona.

3. Udg o exeku¢nim titulu, organu,
ktery jg vydal, a spisové znatce
exekuéniho titulu

4. 0dg o exeku¢nim soudu a dni
odedani navrhu na natizeni
exekuce,

5. 0dg o nafizeni exekuce, datum
vydani usneseni o0 narizeni
exekuce a Udaj o povereni
exekutora

6. presné oznxeni a adresa
opravnéného

7. presné oznxeni a adresa
povinného

8. vy3e vymahané ¢astky nebo Uda)
0 vymahané povinnosti

9. podané odvolani proti usneseni o
natizeni exekuce a datum jeho
podani a uvedeni pismene ,, P*
podal-li odvolani povinny nebo
,O" podal-li odvoléni opravnény.

10. zpusob provadéni exekuce k
vyméhani néroku opravnéného, s
uvedenim data vydani prislusného
exekucniho  piikazu.  Zpuasob
provadéni exekuce se oznxi
pismeny

., SM*, pokud je o exekuci
srézkami ze mzdy nebo jinych
piijma,



11.

12.

13.

14.
15.
16.

- ,PU“, pokud jde o prikézani
pohledavky z G¢tu povinného,

- ,JP, pokud jde o prikézani
jiné pohledavky,

- ,OP, pokud jde o postizeni
obchodniho  podilu  nebo
¢lenského podilu v druzstvu
povinného,

- ,PV*, pokud jde o postizeni
préav zapsanych v rgstiicich
vedenych Utradem
priamyslového vlastnictvi,

- ,JMP* pokud jde o postiZeni
jingch  majetkovych  prav
povinného,

- ,MV*, pokud jde o prode
movitych véci,

- ,NV* pokud jde o prodg
nemovitosti,

- ,SP*, pokud jde o prodg
spoluvlastnického podilu,

- ,PZ", pokud jde o prodg
zastavy,

- PP, pokud jde o prode
podniku nebo ¢asti podniku,

-, VY*“, pokud jde o vyklizeni,

- ,0V*, pokud jde o odebrani
V&,

- ,RV*, pokud jde o rozdéleni
Veéci a

- PPV, pokud jde o provedeni
praci a vykonu.

Udaj o odkladu exekuce a datum

za¢atku a konce odkladu

zde se uvede Udaj 0 rozhodnuti o

nakladech exekuce a datum

zde se uvede podani namitek proti

piikazu k Ohradé naklada

exekuce, datum jeich podani a

datum rozhodnuti soudu o

namitkach nebo datum rozhodnuti

exekutora,  kterym  vyhove¢l
podanym namitkam v plném
rozsahu.

datum ukonéeni exekuce

Udaj o zpuasobu ukonéeni exekuce

pozndmky kvéci; do tohoto

sloupce se rovnéZz uvede Uda o

vyzvé exekutora oprédvnénému

k doplnéni navrhu na provedeni



exekuce podle 8§ 39 eif.
s uvedenim data vydani vyzvy
17. datum uloZeni spisu a oznateni archivu, kam byl spis ulozZen.



P¥iloha ¢. 3

REJSTRIK EU —rejstiik exekutor skych tischov

Pofadov| Datum |Spisova| Druh | Misto | Datum |Poznamk
é Cislo | pfijeti | znaCka |Uschovy| uloZeni | vydani a

1 2 3 4 6 7
K omentar:

V rgstiiku  exekutorskych Uschov jsou
evidovany exekutorské Uschovy. Tento
rejstiik se vede pro exekutora podie
rocniki, které se vyznati vzdy zacatkem
kazdého roku pred zdpisem prvniho
poradového ¢isla. Poradové ¢islo uschovy
se predkrtne po Uplném vydani Uschovy.
V piipadé ¢éastecného vydani Uschovy se u
piredméta  zapsanych ve 4. doupci
pieskrtne pouze pismeno, pod kterym byl
evidovan vydany predmét. Poradové ¢islo
v 1 doupci se preskrtne aZz po vydani
v3ech predméta uvedenych ve 4. sloupci.

V jednotlivych sloupcich je treba uvadét:

1. poradové ¢ido Uschovy
v chronologickém poiadi jgich
prijeti bez rozlieni mista jgjich
uloZeni. Pri soucasném uloZeni
vice predméta pii jedné Uschové
se tyto predméty zapiSi pod
jedinou polozkou, ae budou
rozliSeny ve 4. pripadné 5.
sloupci. Spisova znacka Uschovy
se vyznati na obalu spisu,
uvedeného ve dloupci tretim
tohoto navodu.

2. datum piijeti tschovy

3. spisovad znacka, pod niZz byla
prijata Uschova

4. Udg o predmétu Uschovy, jeho
popis, nominalni hodnota
uschovanych cennych papiru,
celkova nominani hodnota vSech
uschovanych penéznich
prostiedkit  suvedenim  jgich




meény apod. V piipade piijeti vice
piedméta se zde tyto predmety
jednotlive rozlisSi malymi pismeny
abecedy

misto ulozZeni, ¢islo U¢tu apod.
datum vydani Uschovy, datum
prevodniho prikazu bance nebo
den predani véci podté k odeslani
pripadné poznamky k véci.



Piiloha¢. 4

REJSTRIK EZ —rejstitfk exekutorskych
zapisi

Poradové | Datum |Oznace |Pfedmét|Skoncen|Poznam
Cislo sepsani ni Ukonu o] ka
exekutorsk | zapisu |GCastnik
€ého zépisu a
1 2 3 4 5 6
K omentar:

Do tohoto rejstiiku se zapisuji Zadosti o
sepsani exekutorskych zpisi podle § 77 a
nasl. zakona (exeku¢niho radu). Déle se do
tohoto rejstiiku zapiSi Zadosti o sepsani
pokracovani v exekutorskych zépisech
dodlych od jinych exekutori.

V jednotlivych sloupcich regjstriku je treba
uvadet:

1. pofadova ¢isla sepsanych exekutorskych
zapish, nebo poradova cisla sepsanych
pokracovani v exekutorském  zapisu;
poradova ¢isla zacingji kazdy rok ¢islem 1
2. datum, kdy byl exekutorem sepsan
exekutorsky zapis nebo pokracovani
v exekutorském zapisu;

3. Wastnici zapisu (jméno a prijmeni,
bydlidte¢ fyzickych osob, obchodni firma
nebo nédzev a sidlo pravnickych osob);
z&pis osob u jednoho poradového cisla se
provede pod sebou suvedenim bydligte
pod jeich jmény, pti spolecném bydlisti
vice Ucastniki se jgjich bydlisté uvede pod
poslednim jménem téchto Ucastniku. Pri
vice neZ péti Ucastnicich na jedné strané se
dal§i Ucastnici neuvadgji, ale oznatuji se
vyrazem ,a spol.”

4. stru¢ny a vystizny obsah exekutorského
zapisu

5. datum vyfiizeni véci

6. obycenou tuzkou bézné poznamky,
napi. Udaje o tom, kde se exekutorsky




zapis nachazi, a dalSi bézné poznamky,
jako Uda o souvidosti se spisy jinych
spisovych znatek, Uda o tom, Ze byly
pofizeny stejnopisy a v jakém poctu, Ze
byla podana Z&dost o pokracovani
v exekutorském zapisu, Ze byl exekutorsky
zépis ztracen apod. Tyto Udaje se odstrani,
jakmile ztrati vyznam.



Priloha €. 5
Vzor prikazu exekutor ského kandidata, exekutor ského koncipienta a dalSiho
zaméstnance exekutora



